Voorbeeld bevestigingsbrief							LOGO’s


Datum: 
Onderwerp: Bevestiging Bijeenkomst ‘Een goed gesprek met je zorgverlener’ 

Beste mevrouw/meneer naam, 
Wij hebben uw aanmelding voor de bijeenkomst ‘Een goed gesprek met je zorgverlener’ ontvangen. 
Fijn dat u erbij wilt zijn!
U bent van harte welkom op datum. De bijeenkomst vindt plaats op locatie in zaal. Evt. routebeschrijving.
Om tijdstip gaat de zaal open en om tijdstip ronden wij de bijeenkomst af. 
Het programma van deze bijeenkomst ziet er als volgt uit:
· …….. uur	Ontvangst met koffie/thee
· …….. uur	Start presentatie door …………………. 
· …….. uur   	Afsluiting van deze bijeenkomst

Graag vragen wij uw aandacht voor het volgende:
Het is fijn dat we sinds de uitbraak van corona elkaar weer kunnen ontmoeten. Het blijft echter belangrijk rekening te houden met elkaar.  Veel mensen die uitgenodigd zijn, zijn ook kwetsbaar. Daarom willen we besmetting zoveel mogelijk voorkomen. Wij vragen wij u daarom niet te komen als u de volgende klachten heeft:
· Verkoudheid met bijvoorbeeld niezen, loopneus, keelpijn
· Hoesten
· Benauwdheid (niet gerelateerd aan chronische ziekte)
· Verhoging of koorts
· Plotseling verlies van reuk of smaak
Kunt u niet komen of heeft u nog vragen, dan kunt u bellen met naam en nummer of een mail sturen naar mailadres. 

Met vriendelijke groet,


Naam secretariële ondersteuning
Organisatie
